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1. Общие положения 
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее -

Правила) Учебного центра профессиональных квалификаций Донецкого 
филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии» (далее - УЦГЖ Донецкого 
филиала ФГУП «ЖДН» или УЦПК) регламентируют режим организации 
учебной работы слушателей, их права, обязанности и ответственность. 

1.2. Правила разработаны в соответствии с Законом Российской 
Федерации от 29.12.2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
(с изменениями), приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения»; приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
14.07.2023 № 534 «Об утверждении перечня профессий рабочих, должностей 
служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»; 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
23.08.2017 №816 «Об утверждении порядка применения организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 
программ», «Положением об профессиональном обучении в ФГУП «Железные 
дороги Новороссии», утвержденным приказом от 22.04.2024 № 233-н, 
«Положением об Учебном центре профессиональных квалификаций Донецкого 
филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», утвержденным приказом 
от 22.02.2024 №103, «Положением об организации профессионального 
обучения в Учебном центре профессиональных квалификаций Донецкого 
филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», утверждённым приказом от 
17.05.2024 №220, «Положением об организации и проведении 
производственного обучения в Учебном центре профессиональных 
квалификаций Донецкого филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», 
утверждённым приказом от 17.05.2024 № 223. 

1.3. Под правилами внутреннего распорядка понимаются правила 
поведения обучающихся (слушателей) как в процессе обучения, так и 



проживания в здании УЦГЖ, нахождении на территории УЦГЖ Донецкого 
филиала ФГУП «ЖДН». 

1.4. К обучающимся, на которых распространяются Правила, относятся 
все лица, зачисленные в УЦГЖ в качестве слушателей основных программ 
профессионального обучения, в порядке определенным «Положением об 
профессиональном обучении в ФГУП «Железные дороги Новороссии», 
утвержденным приказом от 22.04.2024 № 233-н. 

2. Организация учебной работы слушателей 

2.1. Образовательный процесс в УЦГЖ осуществляется в течение всего 
календарного года и регламентируется содержанием основных программ 
профессионального обучения, рабочими программами учебных дисциплин, 
профессиональных модулей, практик, графиком учебного процесса, 
расписанием учебных занятий. 

2.2. Объем обучения по каждой образовательной программе 
устанавливается учебным планом основных программ профессионального 
обучения. 

2.3. Календарные сроки обучения определяются Планом-графиком 
комплектования учебных групп в УЦГЖ Донецкого филиала ФГУП «ЖДН», 
утвержденным начальником Донецкого филиала ФГУП «ЖДН», Ученическим 
договором, утвержденным приказом от 22.04.2024 № 233-н, графиком учебного 
процесса и расписанием занятий. 

2.4. Учебные занятия каждой учебной группы проводятся в соответствии 
с расписанием занятий. 

2.5. По форме обучение может проводиться: 
- очно (с отрывом от работы); 
- очно-заочно (с отрывом от работы по определенным дням). 
2.6. По организации обучение может быть: 
- групповое (в группах до 25 человек); 
- дифференцированное (до 5 человек); 
- индивидуальное (1 человек). 
2.7. Обучение может быть организовано: 
- с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий; 
- с использованием модульного принципа представления содержания 

образовательных программ. 
2.8. Учебные занятия в УЦГЖ проводятся в форме теоретических 

занятий, практических занятий, деловых игр, консультаций, самостоятельной 
работы слушателей и других видов учебных занятий, определенных учебным 
планом. 

2.9. В УЦГЖ для слушателей установлена 5-дневная рабочая неделя. 
Выходными являются суббота и воскресенье. 

2.10. Учебные занятия начинаются в 8:00 и заканчиваются в 15:00. 



2.11. Режим занятий: 
- теоретических занятий - 36 часов в неделю; 
- учебная практика -30 часов в неделю; 
- производственная практика - 40 часов в неделю, 
- консультации перед итоговой аттестацией и итоговая аттестация - 8 

часов или 16 часов (в группах до 25 человек). 
2.12. Промежуточная аттестация осуществляется на последнем занятии 

по учебному предмету, профессиональному модулю, практики в форме: 
- зачета - 1 час; 
- дифференцированного зачета - 2 часа. 
2.13. Для всех типов аудиторных занятий устанавливается 

академический час продолжительностью 45 минут. После каждого часа занятий 
устанавливается перерыв 5-10 минут. 

2.14. Кроме того, ежедневно (кроме предвыходных и предпраздничных 
дней) предусматривается время на самостоятельную работу слушателей. Часы 
самоподготовки используются для закрепления и углубления полученных 
знаний и навыков, поиска и приобретения новых знаний, выполнения учебных 
заданий, подготовки к предстоящим занятиям, зачетам и экзаменам, работы с 
инструментом, консультаций, а также чтения учебников и инструктивных 
материалов. 

2.15. В течение учебного дня слушателям в соответствии с расписанием 
занятий предоставляется перерыв для отдыха и питания продолжительностью 
30 минут. 

2.16. Отсутствие слушателя на занятиях допускается только по 
уважительной причине или его письменного заявления с разрешения 
начальника или заместителя начальника УЦПК. 

Слушатель, пропустивший без оправдательных документов учебные 
занятия в течение срока освоения образовательной программы, допускается к 
занятиям только после письменного объяснения на имя начальника УЦПК. 

3. Прием, перевод, отчисление и восстановление слушателей 

3.1. Прием слушателей проводится на основании Плана-графика 
комплектования учебных групп в УЦПК Донецкого филиала ФГУП «ЖДН», 
телеграфных распоряжений начальников филиалов ФГУП «ЖДН», приказа 
начальника подразделения филиалов ФГУП «ЖДН» и издания приказа 
начальника УЦПК. 

3.2. Перевод слушателей, в период обучения в УЦПК, с одной 
программы профессионального обучения на другую программу 
профессионального обучения не производится. 

3.3. Образовательные отношения между УЦПК Донецкого филиала 
ФГУП «ЖДН» и слушателем прекращаются путем отчисления слушателя в 
связи: 



- с окончанием обучения и освоением программы профессионального 
обучения в полном объеме; 

- с досрочным прекращением обучения (по инициативе слушателя, 
работодателя, направившего слушателя на обучение); 

- с неявкой слушателя на обучение без уважительной причины 
в течении 2-х рабочих дней; 

- с отсутствием слушателя на занятиях без уважительной причины 
в течении 2-х рабочих дней; 

- с невыполнением или выполнением в неполном объеме учебного 
плана программы профессионального обучения; 

- с неудовлетворительными результатами промежуточной аттестации 
или не пройденной промежуточной аттестацией; 

- с нахождением слушателя в здании УЦГЖ или на его территории 
в состоянии алкогольного или наркотического опьянения; 

- с антисоциальным поведением (драка, сквернословие и др.) в здании 
или на территории УЦГЖ. 

3.4. Приостановление обучения возможно только в исключительных 
случаях, по уважительной причине, на основании письменного обращения от 
начальника подразделения или личного заявления слушателя, по согласованию 
с начальником подразделения филиалов ФГУП «ЖДН», направивших 
слушателя на обучение. 

4. Проживание слушателей в здании УЦПК Донецкого филиала 
ФГУП «ЖДН» в период обучения 

4.1. Комнаты для проживания расположены в здании УЦГЖ Донецкого 
филиала ФГУП «ЖДН» и предназначены для временного проживания 
слушателей на период их обучения. 

4.2. Вселение в комнаты временного проживания производится на 
основании приказа начальника УЦГЖ о зачислении слушателей на обучение. 

4.3. Проживание в комнатах здания УЦПК для слушателей -
бесплатное. 

4.4. При вселении на проживание слушатели должны быть ознакомлены 
с настоящими Правилами, Правилами проживания в бытовом комплексе 
Учебного центра профессиональных квалификаций, утвержденными приказом 
от 05.02.2024 №09/1, пройти инструктаж по охране труда, противопожарной 
безопасности, ознакомиться с установленным порядком пользования личными 
электробытовыми приборами. 

Инструктаж по охране труда и противопожарной безопасности 
проводится специалистом по охране труда УЦГЖ. 

Инструктаж по Правилам проживания в бытовом комплексе проводится 
комендантом УЦПК. 

4.5. Порядок проживания слушателей в здании УЦПК 
регламентируется «Правилами проживания в бытовом комплексе Учебного 



центра профессиональных квалификаций», утвержденными приказом от 
05.02.2024 №09/1. 

4.6. По окончанию обучения производится выселение слушателей из 
комнат временного проживания. 

5. Права, обязанности и ответственность слушателей 

5.1. Слушатели имеют право на: 
- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 
здоровья; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных 
взглядов и убеждений; 

- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 
лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

- бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 
учебно-материальной базой УЦПК. 

5.2. Слушатели обязаны: 
- добросовестно осваивать основную программу профессионального 

обучения, посещать занятия, предусмотренные расписанием занятий, 
осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, в том 
числе и в электронном виде, в рамках освоения учебной программы; 

- выполнять требования «Положения об организации 
профессионального обучения в Учебном центре профессиональных 
квалификаций Донецкого филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», 
утверждённого приказом от 17.05.2024 № 220, «Положения об организации и 
проведении производственного обучения в Учебном центре профессиональных 
квалификаций Донецкого филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», 
утверждённого приказом от 17.05.2024 №223, данных Правил и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности в УЦПК Донецкого филиала ФГУП «ЖДН»; 

- уважать честь и достоинство других слушателей и работников УЦПК, 
не создавать препятствий для получения образования другими слушателями; 

- бережно относиться к имуществу УЦПК. В случае нанесения 
слушателем материального ущерба зданию, инвентарю, оборудованию, 
инструменту его стоимость взыскивается с виновного в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

- немедленно информировать преподавателя или иного 
педагогического работника о каждом несчастном случае, произошедшим с 
ними или очевидцами которого они стали; 

- иметь опрятный и ухоженный внешний вид, на учебных занятиях 
(кроме практических занятий, требующих специальной формы одежды) 
присутствовать в одежде делового стиля. 



На практических занятиях присутствовать только в специальной 
одежде и обуви; 

- соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан 
от воздействия табачного дыма и последствий употребления табака; 

- выполнять правила по охране труда и пожарной безопасности. 
5.3. Слушателям запрещается: 

- курить, употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, 
наркотические средства и психотропные вещества и их аналоги, другие 
одурманивающие вещества; 

- приносить, передавать, использовать в УЦПК и на его территории 
оружие, любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам, 
возгораниям и отравлению; 

- иметь неряшливый или вызывающий внешний вид; 
- находиться на занятиях в верхней одежде; 
- нарушать санитарно-гигиенические нормы; 
- применять физическую силу в отношении других слушателей, 

сотрудников УЦПК и иных лиц; 
- использовать непристойные выражения, жесты и ненормативную 

лексику; 
- пропускать учебные занятия без уважительных причин; 
- использовать на учебных занятиях мобильные телефоны, за 

исключением случаев возникновения угрозы жизни или здоровью 
обучающихся, работников организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, иных экстренных случаев; 

- использовать на учебных занятиях ноутбуки, нетбуки, планшеты и 
другие электронные устройства для компьютерных игр, воспроизведения 
музыки и изображений. 

5.4. За неисполнение или нарушение данных Правил, к слушателям 
могут быть применены меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, 
отчисление из УЦПК. 

5.5. Применение к слушателям и снятие со слушателей мер 
дисциплинарного взыскания осуществляется в соответствии со статьей 43 
Закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации». 

6. Права и обязанности УЦПК Донецкого филиала ФГУП «ЖДН» 

6.1. УЦПК Донецкого филиала ФГУП «ЖДН» имеет право: 
- требовать от слушателей соблюдения настоящих правил; 
- требовать от слушателей посещения занятий, а также рассматривать 

правомочность представленных оправдательных документов в случае пропуска 
занятий и принимать по ним решения; 



- осуществлять мероприятия по контролю знаний, умений, навыков в 
формах, предусмотренных «Положением об организации профессионального 
обучения в Учебном центре профессиональных квалификаций Донецкого 
филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», утверждённого приказом от 
17.05.2024 №220, «Положением об организации и проведении 
производственного обучения в Учебном центре профессиональных 
квалификаций Донецкого филиала ФГУП «Железные дороги Новороссии», 
утвержденного приказом от 17.05.2024 № 223; 

- отчислять слушателей (обучающихся) по основаниям, изложенным в 
разделе 3 данных Правил. 

6.2. УЦПК Донецкого филиала ФГУП «ЖДН» несет ответственность за: 
- зачисление слушателей на обучение; 
- обеспечение слушателей, предусмотренных основной программой 

профессионального обучения, условий ее освоения; 
- сохранения места за слушателем в случае пропуска занятий по 

уважительным причинам; 
- обеспечение слушателю уважения человеческого достоинства, 

защиты от всех форм физического и психического насилия, оскорбления 
личности, охраны жизни и здоровья; 

- выдачу, при условии освоения слушателем образовательной 
программы и успешного прохождения им итоговой аттестации, документа об 
обучении установленного образца. 

Начальник УЦПК Донецкого филиала 
ФГУП «ЖДН» 


